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Leistungsverzeichnis LOS 1 
 
 

 
 
I. Für das Los 1 (Physischer Postausgang) ist Folgendes zu beachten: 
 

Von der Poststelle der Landratsamtsverwaltung Alb-Donau-Kreis wird der Postausgang kuver-
tiert, vorsortiert nach Briefsendungen national und international sowie Standard- und Großbrief-
Sendungen sowie Einschreibesendungen und an den Auftragnehmer (AN) übergeben.  
 
Die Briefsendungen werden zu den vereinbarten Preisen versendet. Die anzubietenden Preise 
enthalten alle zu erbringenden Leistungen, die beim AN anfallen, insbesondere auch Konsoli-
dierungsleistungen, Gestellung der erforderlichen Transportbehälter, Aufbringen von Datum / 
Freimachung / Frankierung, Abholung und Zustellung der Sendungen, Adressrecherche und 
Aktualisierung, Rücklauf bei Nichtzustellung, schriftliche Übermittlung korrigierter Adressanga-
ben. 
 
Die Stückzahlen der Ausgangspost (jährliches Sendungsvolumen Los 1: ca. 341.550) geben 
die Gesamtmenge für das Jahr 2025 wieder und dienen als Grundlage für die Wertung der 
Angebote sowie als Orientierung für die Bieter.  
 
Die hier genannten Angaben stellen keine zugesicherten Mindestabnahmemengen dar. Die zu-
künftig zu erbringenden Leistungen können von den angegebenen Mengen abweichen. Tat-
sächliche Abweichungen begründen keine Anpassung der angebotenen Preise. 
 
Der Bieter ist verpflichtet, die ausgeschriebenen Leistungen für das gesamte übermittelte Post-
aufkommen des Auftraggebers (AG) zu den angebotenen Entgelten zu erbringen. Weitere Zah-
lungen des AG erfolgen nicht. 
 
Die Ausgangspost wird in alle Gebiete der BRD, die EU und das sonstige Ausland versandt. 
 
Alle nachfolgend aufgeführten Regelungen und Vorgaben beziehen sich grundsätzlich auf alle 
Sendungsarten, sofern nicht ausdrücklich etwas anderes vermerkt ist. 

 
 

II. Hinweise für Einschreiben 
 
Folgende Hinweise sind bei der Beförderung und Zustellung von Einschreiben zu beachten: 
 
− Wird der Empfänger nicht angetroffen, ist dieser schriftlich zu benachrichtigen, wo das 

Schriftstück innerhalb von mindestens 7 Werktagen abgeholt werden kann (maximaler Ra-
dius 20 km vom Zustellort).  
 

− Kostenfreie Rückgabe nicht abgeholter Sendungen nach Ablauf der Abholfrist, spätestens 
jedoch 14 Tage nach Übergabe.  
 

− Zustellungsversuche sind nur innerhalb des Zeitraumes von 8:00 bis 18:00 Uhr vorzuneh-
men. 

 
III. Hinweise für die Preisabfrage 

 
1. Zur besseren Vergleichbarkeit der Angebote wird für die Beschreibung der Produkte 

die Standardbezeichnung der Deutschen Post AG verwendet.  
 

2. Bei den angegebenen Gesamtmengenangaben pro Jahr handelt es sich um eine un-
verbindliche Mengenangabe, die infolge des unterschiedlichen Verfahrensanfalls 
Schwankungen unterliegen kann. Es wird ausdrücklich festgestellt, dass ein bestimm-
tes Zustellvolumen nicht Auftragsgegenstand ist. Die Angabe dieser Kennzahlen soll 
es den potenziellen Bietern ermöglichen, ihr Angebot entsprechend zu kalkulieren. 
 

3. Eine Frankierung ist vom AN zu erbringen. 



 
 

2 
 

 
4. Sie müssen in der Gruppe 1 bis Gruppe 5 alle farblich unterlegten, unterstrichenen Fel-

der ausfüllen. Tragen Sie in der Spalte "Mengen- und Preisangaben" alle notwendigen, 
geforderten Angaben ein (Preise jeweils ohne gesetzliche USt.). Ist eine Preiseinheit 
ungleich 1 vorgegeben (z.B. 1.000), so geben Sie bitte den Preis netto pro Einheit be-
zogen auf die Preiseinheit an (z.B. 10,00 EUR pro 1.000 Mengeneinheiten). Beziehen 
Sie Ihren angebotenen Preis auf die angegebene maximale Menge. Geben Sie in der 
Spalte "Gesamtbetrag netto" für jede Position den Betrag an, der für die Position aus 
den Einzelangaben zu kalkulieren (Einzelpreis x Menge) ist. 
 

5. Sie müssen in der Tabelle „Wertungsrelevanter Angebotspreis“ alle farblich unterlegten 
Felder ausfüllen. Bitte beachten Sie zwingend den Hinweis der Vergabestelle zur Um-
satzsteuer. Die Angabe unter „Gesamtangebotssumme in EUR brutto aus Gruppe 1 
bis 5“ bildet den maßgeblichen wertungsrelevanten Angebotspreis. 
 

6. Ein ggf. unter Ziffer V. angebotener Skonto bleibt bei der Wertung der Angebote unbe-
rücksichtigt, er wird aber bei der Zuschlagserteilung gleichwohl Vertragsbestandteil. 
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IV. Angebotspreis 
 
Gruppe 1 Gewöhnliche Briefsen-

dungen national 
 

Mengen- und Preisangaben Gesamtbe-
trag netto 

 Abholung, Frankierung, 
Beförderung und Zustel-
lung von Briefsendungen 

  

1.1  
Postkarte 
 
Länge: 140-235 mm 
Breite: 90-125 mm 
PLZ alle 

 
Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

1.2  
Standardbrief bis 20g  
 
alle PLZ 
Länge: 140-235 mm 
Breite: 90-125 mm 
Höhe: bis 5 mm 

 
Menge: 212.000 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

1.3  
Kompaktbrief bis 50g - 
PLZ alle 
 
Länge: 100-235 mm 
Breite: 70-125 mm 
Höhe: bis 10 mm 
PLZ alle 
 

 
Menge: 35.000 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

1.4  
Großbrief bis 500g - PLZ 
alle 
 
Länge: 100-353 mm 
Breite: 70-250 mm 
Höhe: bis 20 mm 
PLZ alle 
 

 
Menge: 72.000 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

1.5 Maxibrief bis 1.000g - PLZ 
alle 
 
Länge: 100-353 mm 
Breite: 70-250 mm 
Höhe: bis 50 mm 
PLZ alle 
 

Menge: 7.000 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
___________ 
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Gruppe 2 Briefsendungen  

international  
 

Mengen- und Preisangaben Gesamtbe-
trag netto 

 Abholung, Frankierung, 
Beförderung internationa-
ler Sendungen 
 

  

2.1  
Standardbrief Welt 20g - 
PLZ alle 
 
Länge: 140-235 mm 
Breite: 90-125 mm 
Höhe: bis 5 mm 
Gewicht: 20g 
 

 
Menge: 12.000 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

2.2  
Kompaktbrief Welt 50g - 
PLZ alle 
 
Länge: 140-235 mm 
Breite: 90-125 mm 
Höhe: bis 10 mm 
Gewicht: 50g 
 

 
Menge: 3.000 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

2.3  
Großbrief Welt 500g - PLZ 
alle 
 
Mindestmaße: 
L 140 x B 90 mm 
Höchstmaße: 
L+B+H=900 mm 
keine Seite länger als 600 
mm 
Gewicht: bis 500g 
 

 
Menge: 1.500 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

2.4  
Maxibrief Welt 2.000g - PLZ 
alle 
 
Mindestmaße: 
L 140mm x B 90mm 
Höchstmaße: 
L+B+H=900mm 
keine Seite länger als 600 
mm 
Gewicht: bis 2000g 
 

 
Menge: 500 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 
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Gruppe 3 Besondere Sendungen  Mengen- und Preisangaben Gesamtbe-
trag netto 

 Zusätzliches Entgelt 
ohne Portokosten für 
Postkarte, Standard-
brief bis 20g, Kompakt-
brief bis 50g, Großbrief 
bis 500g und Maxibrief 
bis 1.000g 
 

  

3.1 Einschreiben Übergabe - 
PLZ alle 
 

Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 
 

 
 
 
___________ 

3.2 Einschreiben Einwurf - PLZ 
alle 
 

Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 
 

 
 
 
___________ 

3.3 Einschreiben mit Rück-
schein - PLZ alle 
 

Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
___________ 

3.4 Einschreiben international - 
PLZ alle 
 

Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
___________ 

 
 
Gruppe 4 Einmalige Kosten 

 
 

Mengen- und Preisangaben Gesamtbetrag 
netto 

4.1 Erstellung eines Klischees 
 
Falls für die Erstellung ei-
nes Klischees mit dem 
Logo des Auftraggebers 
einmalig Kosten entste-
hen, sind diese hier einzu-
tragen. 
 
 
 
[Wenn hier keine einmali-
gen Kosten entstehen, tra-
gen Sie bitte „0“ ein.] 

Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
Nettopreis in Euro 
____________________________ 
 
 
 
 

 
 
 
___________ 
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Gruppe 5 

 
Dialogpost  
 

Gesamtbetrag 
netto inkl. 
Pos.-Nach-
lass (EUR) 

  
Abholung, Frankierung, 
Beförderung und Zustel-
lung von inhaltsglei-
chen Massensendungen 
 

 
 
 

 

5.1  
Dialogpost Standard 20g 
- PLZ alle 
 
Länge: 140-235 mm 
Breite: 90-125 mm 
Höhe: bis 5 mm 
 

 
Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

5.2  
Dialogpost Kompakt 50g 
- PLZ alle 
 
Länge: 100-235 mm 
Breite 70-125 mm 
Höhe: bis 10 mm 
 

 
Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

5.3  
Dialogpost Groß 1.000g  
- PLZ alle 
 
Länge: 100-353 mm 
Breite: 70-250 mm 
Höhe: bis 20 mm 
 

 
Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 

5.4  
Dialogpost Maxi 1.000g  
- PLZ alle 
 
Länge: 100-353 mm 
Breite 70-250 mm 
Höhe: bis 50 mm 
 

 
Menge: 1 Stück 
Preiseinheit: 1 Stück 
 
Einzelpreis (netto): 
____________________________ 
 

 
 
 
 
 
___________ 
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Wertungsrelevanter Angebotspreis  
Bietereintragungen 

Übertrag der Summe in EUR netto aus Gruppe 1  
(Position 1.1 bis 1.5) 

 

Übertrag der Summe in EUR netto aus Gruppe 2 
(Position 2.1 bis 2.4) 

 

Übertrag der Summe in EUR netto aus Gruppe 3 
(Position 3.1 bis 3.4) 

 

Übertrag der Summe in EUR netto aus Gruppe 4 
(Position 4.1) 

 

Übertrag der Summe in EUR netto aus Gruppe 5 
(Position 5.1 bis 5.4) 

 

Gesamtangebotssumme in EUR netto aus Gruppe 1 bis 5  

+ 19% Umsatzsteuer 
entweder auf die gesamten Positionen aus Gruppe 1 bis 5 
oder es sind nur bestimmte Positionen umsatzsteuerpflich-
tig  
(die Berechnung der Umsatzsteuer bitte mittels separater 
Anlage G einreichen)* 
 

 

Gesamtangebotssumme in EUR brutto aus Gruppe 1 bis 5  
 
 
*Hinweis der Vergabestelle: 
 
Sofern der Bieter (für Teilleistungen) von der Umsatzsteuer befreit ist und dies entspre-
chend anbietet, muss mit Angebotsabgabe die transparente Berechnung der Umsatzsteuer 
für die angebotenen Leistungen als Anlage G eingereicht werden. Andernfalls kann das An-
gebot des Bieters nicht gewertet werden und führt zum zwingenden Angebotsausschluss. 
 
Weiter behält sich die Vergabestellte eine weitergehende Aufklärung vor. Insbesondere 
kann die Vergabestelle eine Bescheinigung des zuständigen Bundeszentralamts für Steuern 
über eine Umsatzsteuerbefreiung gemäß § 4 Abs. 11 b) UStG verlangen. 
 
 
 
V. Skonto 
 

Ein angebotenes Skonto wir nur berücksichtigt, wenn als Zahlungsziel mindestens 21 Tage 
angegeben werden. 

 
1. Gewährung von _____ % Skonto bei Zahlung innerhalb von _______ Tagen 
2. Gewährung von _____ % Skonto bei Zahlung innerhalb von _______ Tagen 
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